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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:
Servicio de Vinculacién Laboral del Municipio de San Mateo Atenco SERVICIO: X
DESCRIPCION

El buscador de empleo registrado recibe una carta de vinculacién como candidato para ocupar una vacante laboral de

la empresa ofertante.

CLAVE DE CTyS/DDEyYE/09
IDENTIFICACION
FUNDAMENTO Articulos 96 Quater fraccion | de la Ley Organica Municipal del Estado de México; y 116 del
JURIDICO Bando Municipal de San Mateo Atenco 2026.
Hasta la
VIGENCIA DEL |fecha de
gg-?éﬂg:ﬁo A Carta de Vinculacién Laboral DOCUMENTO |entrevista
A OBTENER: |conel
ofertante
HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESEN
MODALIDAD (ANEXAR LINK) S (ANEXAR LINK)
X

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE | Cuando el buscador de empleo desee postularse para el puesto ofertado en la
vacante que corresponda.

DEBE REALIZARSE

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE
O SERVICIO ESTA SUJETO A

INSPECCION O VERIFICACION Y No Bplica
OBJETIVO DE LA MISMA
COPIAS
ANOTAR CON
ORIGINAL ANOTAR | IUMEROLE. | FUNDAMENTO JURIDICO
REQUISITOS LA PALABRA SI O COPIAS -ADMINISTRATIVO
N (simple,
= —notarial, — =
certificada)
PERSONAS FISICAS
1. Folio de registro en la Bolsa de Trabajo para S| 0 Articulo 116 del Bando
buscadores de Empleo de San Mateo Atenco. Municipal de San Mateo
e L Atenco 2026.
2. ldentificacion oficial vigente. Sl 0
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES
PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
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PASOS A SEGUIR QUE| 1. Acudir a la Oficina de Empleo, solicitar la atencién personalizada de un consejero
DEBE DE REALIZAR EL laboral, decidir la vacante de su interés y solicitar una entrevista.
CIUDADANO 2. Definida la vacante, el consejero laboral tendra la obligacion de concretar la cita para la
entrevista y otorgar al buscador de empleo la carta de vinculacion.
PLAZO MAXIMO DE 30 minutos
RESPUESTA
COSTO : FUNDAMENTO .
Gratuito JURIDICO No aplica
Eea o TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA
FORMA DE PAGO CREDITO DEBITO (PORTAL DE PAGOS)
No aplica No aplica No aplica No aplica
¢ DONDE PODRA No aplica
PAGARSE?
OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL
QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

No aplica

CRITERIOS DE No aplica
RESOLUCION DEL

TRAMITE

APLICACION DE LA No aplica
AFIRMATIVA O

NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Econémico y Empleo

Departamento de Inclusién Laboral

TITULAR DE LA Mtro. Rubén Ivan Villar Zepeda
DEPENDENCIA
DOMICILIO

CALLE Andador Miguel Hidalgo NO. I_NT. Y. S/N

EXT.:
COLONIA | Barrio de San Nicolas MUNICIPI San Mateo Atenco

(0]
cp 52104 HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes 9:00 a 17:00 horas
2 ATENCION
LADA TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:
72 29411234 N/A inclusionlaboral@sanmateoatenco.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA

OFICINA

No aplica

DOMICILIO
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CALLE No aplica EI)C(JT INT. Y No aplica
COLONIA No aplica gUNICIPI No aplica
CP. N/A HORARIO Y DIAS DE No aplica
ATENCION
LADA TELEFONOS EXT. CORREO ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica
FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE | Las vinculaciones solo son en San Mateo Atenco?
RESPUESTA: No, se realizara la vinculacién con la empresa que oferte la vacante independientemente del domicilio.

PREGUNTA FRECUENTE |;Cuantas vinculaciones se pueden realizar al mismo tiempo?

RESPUESTA: Las que sean del interés del buscador de empleo siempre y cuando concuerden con su perfil.
PREGUNTA FRECUENTE |;Qué procede con la vinculacion?
RESPUESTA: El solicitante de empleo debera acudir a la entrevista correspondiente y, en caso de ocupar la vacante

solicitada, lo informara al Departamento de Inclusién Laboral para actualizar su estatus de atencién, en
caso contrario, buscar una nueva vinculaciéon.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

ELABORO: VISTO BU FECHA DE ACTUALIZACION:

~T... MTRG} RUBEN IVAN VILLAR 16/04/2026
TEC ZEPEDA




